2016级专科学生毕业论文（设计）

工作安排的意见

一、毕业论文（设计）的形式与选题

1、学生毕业论文（设计）的形式，应该根据各个不同的专业，尤其是专业大小类的区分，采用适合于高职定位、专业特点以及学生个人能力的作业形式。文经类专业（文化教育大类、财经大类、旅游大类、法律大类）适合于调查报告、工作研究、典型案例分析、微观的小型研究论文、三个月教学实习总结等体裁形式；理工类专业（制造大类、交通运输大类、土建大类、电子信息大类、食品与安全大类）适合于课程设计、项目设计、软硬件应用试验、故障解剖、微观的应用型小论文、三个月教学实习总结等体裁形式。

各专业可以根据各自不同特点和要求确定一些各自的毕业设计形式，不能千篇一律，不能与本科毕业论文看齐。

2、毕业论文（设计）选题，要与高职院校的办学定位相一致：

第一，要理论联系实际选题（应用性研究课题），不选择纯理论的课题；

第二，要联系学生身边的实际选题（微观课题），不选择宏观课题；

第三，课题研究或取材的范围尽量选择学生教学实习过的企业（单位），或学生力所能及的调查范围，避免选择学生陌生的、根本无法接触的企业（范围）；

第四，选题必须符合专业要求，在专业研究的范围内，不能跨专业选题；

第五，选题要与学生的驾驭能力相匹配，不选择不适合学生研究的课题。

指导教师要负责学生的选题指导和把关工作，要引导学生选择以实用、实际项目为主的课题，使学生在实际环境中得到锻炼和提高。

学生在指导教师指导下初步选题后，填写《学生毕业论文（设计）初步选题申报表》，由指导教师签署意见后交二级学院备案。

二、毕业论文（设计）工作进程

毕业论文（设计）要经过四个阶段：准备阶段、设计（写作）阶段、验收（答辩）阶段、终审复查阶段。各阶段的时间安排与具体任务如下：

（一）准备阶段（第四学期最后一学月）：根据本要求开展准备工作，确定指导教师。学生在指导教师指导下确定选题，拟定调研计划。

（二）设计（写作）阶段（暑假和第五学期第一学月）：进行社会调研、资料收集，拟定初稿，修改二稿，并按规定的日期上交。

（三）验收（答辩）阶段（第五学期第二学月）：由各二级学院统一安排教师，对毕业论文（设计）进行验收,认为必要时，可对优秀论文组织答辩。

（四）终审复查阶段（学生顶岗实习前）：将毕业论文（设计）相关原始材料进行终审验收并存档。

三、验收与答辩

毕业论文（设计）完成后，各个二级学院应当组织验收，验收审查的主要内容是：

1、选题：选题是否符合本文件要求。

2、收集的资料：收集的资料是否与本选题有关，收集的资料是否能够满足本选题的要求，是否被利用。

3、初稿、二稿、定稿审批件：初稿、二稿是否有老师的批语，二稿是否按照初稿批语的要求修改，初稿、二稿、定稿是否呈现梯级步进。

凡是符合以上条件的毕业论文（设计）都应该在及格以上评定成绩；然后再确定定稿质量的优良。

对于特别好的毕业论文（设计），可以抽取部分组织公开答辩。

四、抽查及复审原则

1、抽查及复审由教务处组织专家进行。

2、出现下列情况应当判为不合格：

①不符合党和国家的有关方针和政策，或在理论上有原则性错误。

②剽窃、抄袭或大段大段抄袭他人文章。

③选题明显超出大类范围，即论题与本专业毫不相关。

④论文字数明显达不到规定要求（3000——5000）。

⑤全文中错别字和语病句较多。

3、复审不合格的，取消学生毕业论文（设计）成绩，对于严重不称职的指导教师将取消指导教师资格，并按照教学事故处罚条例给予必要处分。二级学院必须重新安排新的指导教师给予指导。

五、毕业论文（设计）成绩评定

成绩由指导教师评定，二级学院毕业论文（设计）指导小组验收合格后认定成绩。

毕业论文（设计）总评成绩分为五个等级，即优、良、中、及格和不及格。“优”的人数应控制在10%以内。 
附件1：毕业论文（设计）封面格式

附件2：学生毕业论文（设计）初稿与二稿样式

附件3：毕业论文（设计）格式标准及要求

附件4：毕业论文(设计)评审表

附件1：封面
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专科毕业论文（设计）

论文题目                 
学生姓名                 

学    号                 

专    业                 

年    级                 

指导教师                 

二级学院                 
2018年  月  日
附件2：

四川工业科技学院学生毕业论文（设计）初稿与二稿样式
	学生毕业论文（设计）初稿或二稿内容
（根据内容自由延伸）
	指导教师旁批位置

	
	

	指导教师尾批位置：




附件3

四川工业科技学院毕业论文（设计）格式标准及要求

一、封面（见附件一）

1、毕业论文（设计）（华文行楷）

2、论文题目   （三号、黑体）

3、学生姓名   （三号、黑体） 

4、学    号   （三号、黑体）      

5、指导教师    （三号、黑体）     

6、专    业    （三号、黑体）   

7、年    级    （三号、黑体）   

8、二级学院    （三号、黑体）

（题目为二号黑体；下方六栏为黑体三号；行间距为25磅；页面设置是上边3.0cm、下边2.5cm、左边3.5cm、右边2.5cm）

二、正文

1、标题： 宋体，小二，加粗
2、[摘要]：200至300字，以第三人称概述论文的主要思路及其内容；宋体五号，行间距20磅。

3、关键词：3至5个词或词组。上方加页眉：四川工业科技学院专科毕业论文（设计），五号宋体，居中，加下划线；下方加页脚：第几页共几页.页面设置是上边3.0cm、下边2.5cm、左边3.5cm、右边2.5cm

4、引言（引论）

5、正文内容

宋体五号,数字或字母为Times New Roman 五号 ，行间距20磅
6、结束语（结论）。

四、注释：

五、参考文献：

附件4：

四川工业科技学院毕业论文(设计)评审表样式

	题目
	

	指

导

教

师

评

语


	

	评定等级


	

	指导教师签名
	年    月    日


8
7

