
《试卷版式》的“模板”使用说明
1、标题：

①公共科目试题在标题上不加专业名称，专业科目试题在标题上需加年级和专业名称，试题名称与课程名称一致，以方便区分。若是开卷的请在标题上注明“开卷”二字。
②标题的字体和字体大小都不需要修改。

2、题号：有几道题就用几个题号。

3、每道大题前的“得分”和“阅卷人”表格不动。

4、题目：

①每道大题正标题用小四黑体字，括号里的分数用小四宋体。

②每道小题目的编号后请用“、”，如果是选择题，请在“ABC”后用全角状态下的“．”。

③每道小题用五号宋体字。

④单选题后使用“（四个空格）”，多选题后使用“（八个空格）”，判断题“（四个空格）”请放到小标题的前面。

⑤需要留空格的题请各位老师根据需要预留出来。

5、密封线和页码都不需要修改。

6、试卷纸张采用8K纸型，Word文档制作，横向，分2栏。

7、各位老师可以在电子模板上修改文字，直接录入试题，把模板左上角“模板”二字删除即可。
8、考试科目要把“模板”上“考查”二字去掉，考查科目要把“考试”二字去掉。


